LEDGERLY - PRAKTISCHE GIDS

Coaches en Trainers in Belgie

Facturatie, BTW
en Peppol 2026

De complete gids om uw sessies en programmas te factureren, de

BTW-vrijstelling opleiding te beheren en Peppol B2B-conform te zijn.

Bijgewerkt — mei 2026 - ledgerly.be
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HOOFDSTUK 1

Uw sessies en programmas factureren zonder stress

Een zelfstandige coach of trainer moet jongleren tussen klantenbeheer,
sessievoorbereiding en facturatie. Zo automatiseert u het administratieve gedeelte om

u te concentreren op wat telt.

De meest voorkomende fouten

x Elke factuur opnieuw aanmaken voor elke sessie of module. Zonder sjabloon is dat telkens 20 tot

30 minuten verspild.

x BTW opleiding en BTW coaching verwarren. Erkende opleiding is vrijgesteld (0%), standaard

coaching is onderworpen aan 21%. Een fout kan duur uitkomen.

% Geen opvolging van voorschotten op lange programmas. U verliest het overzicht van wat

gefactureerd en betaald is per klant.

% Geen automatische herinneringen. Een klant aanmanen voor een onbetaalde factuur voelt

ongemakkelijk, dus u stelt uit — en het stapelt zich op.

Beste praktijken
~ Sjablonen per type dienst — individuele sessie, groepsprogramma, bedrijfsopleiding, supervisie.

» BTW standaard geconfigureerd op basis van uw erkenning — 0% voor erkende opleiding, 21%

voor niet-erkend coaching.

» Voorschotten en saldo — factureer een voorschot bij ondertekening, dan het saldo na afloop van

het programma.

» Automatische aanmaningen — Ledgerly herinnert uw klanten discreet op D+1, D+15 en D+30 na

de vervaldatum.

Praktische tip: Vermeld altijd de wettelijke basis voor de BTW-vrijstelling opleiding op uw
factuur (art. 44 §2, 4° van het Belgisch BTW-Wetboek). Dit beschermt uw dossier bij een fiscale

controle.
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HOOFDSTUK 2

BTW en fiscale verplichtingen voor coaches en
trainers

BTW is het meest delicate punt voor een coach of trainer in Belgie. De regels

verschillen naargelang u erkend bent of niet. Dit is wat u moet weten.

Erkende opleiding vs standaard coaching

In Belgie geniet beroepsopleiding verstrekt door een erkend organisme (erkenning door het Waals
Gewest, Vlaanderen, Bruxelles Formation...) van de BTW-vrijstelling art. 44. Niet-erkend levens- of

professioneel coaching is onderworpen aan 21% BTW.

Verplichte vermeldingen op uw Belgische facturen: btw-nummer, vervaldatum, IBAN,
wettelijke basis voor btw-vrijstelling indien van toepassing (art. 44 §2 4° WBTW), sequentieel

factuurnummer.

Laattijdige betalingen beheren bij lange programmas

’ D+1 na vervaldatum — Vriendelijke herinnering

Een neutrale e-mail om te melden dat de factuur vervallen is. Voor vaste klanten zijn de meeste

vertragingen eenvoudige vergissingen.

Q D+15 — Formele aanmaning

Sterkere toon, vermelding van vertragingsinteresten. Overweeg bij een coachingprogramma de

sessies op te schorten bij aanhoudende wanbetaling.

Q D+30 — Ingebrekestelling

Aangetekende brief of e-mail met leesbevestiging. Vermeld de beroepsmogelijkheden. Uw

contract moet een opschortingsclausule bevatten voor B2B-programmas.

Uw cashflow beveiligen



Verplicht voorschot van 30 tot 50% bij Coachingcontract met betalingsclausule,
ondertekening voor elk programma van meer sessieplanning en annuleringsvoorwaarden.

dan 3 sessies of 1.000 EUR. Dit verbindt de Onmisbaar voor B2B-programmas.

klant ernstig.
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Peppol B2B 2026 voor coaches en trainers

Vanaf 1 januari 2026 (grote ondernemingen) en 2027 (alle kmo's en zelfstandigen)
wordt elektronische facturatie via het Peppol-netwerk verplicht voor alle B2B-

transacties tussen Belgische btw-plichtigen.

Concreet, wat verandert er voor u?

Als u Belgische btw-plichtige bedrijven factureert voor coaching of opleidingen, moet u uw facturen
via het Peppol-netwerk versturen. Btw-vrijgestelde opleidingen vallen er ook onder als uw klant btw-

plichtig is.

Goed nieuws: als u uitsluitend particulieren factureert (B2C) — levenscoaching, privepersonen

— is de Peppol-verplichting niet van toepassing.

Wat u moet doen voor 2027

» Kies Peppol-conforme software — die moet XML UBL 2.1 genereren en verbinding maken met het

netwerk via een erkend Access Point.

~ Registreer op het Peppol-netwerk met uw Belgisch btw-nummer als unieke identificator.
» Informeer uw professionele klanten dat u overschakelt naar elektronische Peppol-facturatie.

» Test minstens een factuur end-to-end voor de deadline om zeker te zijn dat alles werkt.

BTW-overzicht voor coaches en trainers

Erkende opleiding (art. 44 §2 4°): 0% BTW Niet-erkend coaching: 21% BTW —
— Vermeld de wettelijke basis op elke factuur. Standaardtarief van toepassing.
Bewaar uw erkenningsbewijs. Kwartaalaangifte voor de meeste

zelfstandigen.
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Factureer uw sessies.
In 2 minuten.

Ledgerly is de Belgische factureringssoftware voor coaches en trainers.
Sessies, programmas, voorschotten, BTW-vrijstelling, Peppol B2B — alles

in een, zonder accountant.

v BTW 0% opleiding automatisch beheerd

v Voorschotten en saldo op programmas

v/ Automatische en discrete aanmaningen

v Peppol B2B inbegrepen en geconfigureerd

v 30 dagen gratis uitproberen, geen kaart vereist

ledgerly.be
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