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et Peppol 2026

Le guide complet pour facturer vos sessions et programmes, gerer la

TVA formation et etre conforme Peppol B2B avant la deadline.
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CHAPITRE 1

Facturer vos sessions et programmes sans stress

Un coach ou formateur independant doit jongler entre la gestion de ses clients, la
preparation de ses seances et la facturation. Voici comment automatiser la partie

administrative pour vous concentrer sur ce qui compte.

Les erreurs les plus courantes

% Recreer chaque facture depuis zero pour chaque session ou module. Sans modele, c'est 20 a 30

minutes perdues a chaque fois.

% Confondre TVA formation et TVA coaching. La formation agreee est exoneree (0%), le coaching

classique est assujetti a 21%. Une erreur peut couter cher.

% Pas de suivi des acomptes sur les programmes longs. Vous perdez le fil de ce qui a ete facture et

paye pour chaque client.

% Pas de relances automatiques. Rappeler un client pour une facture impayee est gene, alors on

reporte — et ca s'accumule.

Les bonnes pratiques

» Modeles par type de prestation — session individuelle, programme groupe, formation inter-

entreprises, supervision.

» TVA configuree par defaut selon votre agrément — 0% pour la formation agreee, 21% pour le

coaching non agrée.

» Acomptes et soldes — facturez un acompte a la signature du contrat, puis le solde en fin de

programme.

» Relances automatiques — Ledgerly relance vos clients discretement a J+1, J+15 et J+30 apres

I'echeance.

Conselil pratique : Precisez toujours sur votre facture la reference legale pour |'exoneration
TVA formation (art. 44 §2, 4° du Code de la TVA belge). Cela protege votre dossier en cas de

controle fiscal.
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CHAPITRE 2

TVA et obligations fiscales du coach formateur

La TVA est le point le plus delicat pour un coach ou formateur en Belgique. Les regles

different selon que vous etes agree ou non. Voici ce que vous devez savoir.

Formation agreee vs coaching classique

En Belgique, la formation professionnelle dispensee par un organisme agree (reconnaissance par la
Region wallonne, la VG, Bruxelles Formation...) beneficie de I'exoneration TVA art. 44. Le coaching

de vie ou professionnel non reconnu est en revanche soumis a la TVA a 21%.

Mentions obligatoires sur vos factures belges : numero de TVA, date d'echeance, IBAN,
base legale de I'exoneration TVA si applicable (art. 44 §2 4° CTVA), numero de facture

sequentiel.

Gerer les impayes sur des programmes longs

. J+1 apres echeance — Rappel amical

Un email neutre pour signaler que la facture est arrivee a echeance. Pour vos clients reguliers, la

plupart des retards sont des oublis.

Q J+15 — Relance formelle

Ton plus ferme, mention des interets de retard applicables. Pour un programme de coaching,

pensez a suspendre les seances en cas de non-paiement prolonge.

Q J+30 — Mise en demeure

Lettre recommandee ou email avec accuse de reception. Mentionnez les voies de recours. Pour

les programmes B2B, votre contrat doit prevoir une clause de suspension.

Securiser votre tresorerie

Acompte obligatoire de 30 a 50% a la Contrat de coaching avec clause de
signature pour tout programme de plus de 3 paiement, calendrier des seances et conditions
seances ou 1.000 EUR. Cela engage le client d'annulation. Indispensable pour les

serieusement. programmes B2B.
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CHAPITRE 3

Peppol B2B 2026 pour coachs et formateurs

A partir du ler janvier 2026 (grandes entreprises) et 2027 (toutes les PME et
independants), la facturation electronique via le reseau Peppol devient obligatoire

pour toutes les transactions B2B entre assujettis TVA belges.

Concretement, qu'est-ce que ca change pour vous ?

Si vous facturez des entreprises belges assujetties a la TVA pour du coaching ou de la formation,
vous devrez envoyer vos factures via le reseau Peppol. Les formations exonerees de TVA sont

egalement concernees si votre client est un assujetti TVA.

Bonne nouvelle : si vous facturez uniguement des particuliers (B2C) — coaching de vie,

particuliers en reconversion — |'obligation Peppol ne s'applique pas.

Ce que vous devez faire avant 2027

~ Choisir un logiciel conforme Peppol — il doit generer du XML UBL 2.1 et se connecter au reseau

via un Access Point agree.

» S'enregistrer sur le reseau Peppol avec votre numero de TVA belge comme identifiant unique.
» Informer vos clients professionnels que vous passez a la facturation electronique Peppol.

» Tester au moins une facture end-to-end avant la deadline pour etre certain que tout fonctionne.

Recapitulatif TVA pour coachs et formateurs

Formation agreee (art. 44 82 4°) : 0% TVA Coaching non agree : 21% TVA — Taux
— Mentionnez la base legale sur chaque standard applicable. Declaration TVA
facture. Conservez votre attestation trimestrielle pour la majorite des

d'agrement. independants.
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Facturez vos sessions.
En 2 minutes.

Ledgerly est le logiciel de facturation belge adapte aux coachs et
formateurs. Sessions, programmes, acomptes, TVA formation, Peppol

B2B — tout en un, sans comptable.

v TVA 0% formation geree automatiquement
v Acomptes et soldes sur programmes

v Relances automatiques et discretes

v/ Peppol B2B inclus et configure pour vous

v Essai gratuit 30 jours, aucune carte requise

ledgerly.be
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